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SURECIN AMACI Fakiiltemiz icin dogru iiriiniin, dogru zamanda, dogru yerde ve en

uygun fiyata alinmasi

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltemiz bdliimlerinin talep yazilarimin Dekanlik Makamina
gonderilmesi ile baslar. Evrak akisi sonucunda istek yazilar1i Mali
Isler Sorumlusuna génderilir. Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gorevlisinin yaziya diistiikleri notlar dikkate alinarak malzeme
alinmasi ve 6denmesi ile sonlanir.

SUREC ADIMLARI

*Fakiiltemiz bdliimlerinin istek yazilarnn Dekanlik Makamina
gonderilir.

*Evrak akisi sirasinda Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gorevlisi istek yazilarina not diiserek Mali isler Sorumlusuna teslim
edilir.

*Alinacak malzeme yiiksek biitce gerektiriyorsa Rektorliige arz
edilir, gerekmiyorsa teklif yolu ile satin alma siireci isler,

*Piyasa Fiyat Aragtirmasi yapilarak malzemenin tahmini fiyati
ogrenilir.

*Harcama Yetkilisi biitgedeki 6denek miktarina bakarak malzemenin
alinmas1 yoniinde Gergeklestirme Gorevlisi ile birlikte Onay verir.
*QGelen Teklif Mektuplan fiyat agisindan degerlendirilir, en diisiik
fiyat1 veren firmaya teklifin kabul edildigi haber verilir.

*Firmaca malzemeler en kisa siirede teslim edilir.

*Gelen malzemeler Muayene Komisyonunca kontrol edilir uygunsa
Muayene ve Kabul Tutanagi imzalanir.

*Odeme evraklar1 hazirlanir, deme yapilabilmesi igin bir niishasi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilir.
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< MALZEMESATIN ALMAISLEMINi BASLAT >

Fakiiltemiz boliimlerinin istek yazilar1 Dekanlik Makamina gonderilir.

%

Evrak akis1 sirasinda Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi istek
yazilarina not diiserek Mali Isler Sorumlusuna teslim edilir.

v

Alinacak malzeme
Yiiksek biitce mi
gerektiriyor?

Ihale yolu ile satin EVET

almmasi igin
Rektorlige arz edilir.

[ Teklif Yolu ile satin ]

alma siireci baglatilir.

Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilarak malzemenin tahmini fiyati 6grenilir.

\

Harcama Yetkilisi biitcedeki 6denek miktarina bakarak malzemenin alinmasi
yoniinde Gergeklestirme Gorevlisi ile birlikte Onay verir.

Firmalara teklif mektuplar1 gonderilir. Firmalar bu teklif mektuplarina cevap
\L‘ verirler.

Gelen teklif mektuplar:

~ . Malzeme i
degerlendirmeye alinir. Mal iade
- - 2 Uygun mu? e
En diisiik fiyat1 veren firmaya
teklifin kabul edildigi haber edilir. EVET
\|/ Mal Taginir K.Kont. Yetkilisince
Firma en kisa siirede teslim alinir, Tasinir Fisi diizenlenir.
|
malzemeyi teslim eder. v
Odeme Evraklar1 hazirlanir, 6deme
: labilmesi i¢in Strateji —> i
Muayene komisyonu S yapiab; : o ISLEM SONU
malzer¥1eyi kontrO}IIeder. Gel.Dai.Bsk.teslim edilir.




